附件1

内蒙古自治区农牧业科学院合同专用章

使用审批单
	合同名称
	

	合同编号
	
	份数
	

	承办人签字
	
	承办单位负责人

审核签字
	

	院机关业务部门负责人审核签字
	

	法律顾问
审核意见
	

	院长（或分管院领导）签字
	


说明：

院属单位在项目实施中，一般性的采买合同、租地合同、检测合同等，金额在5万元以下的，经所在院属单位主要负责人审核签字；院机关部门一般性采买合同，金额在5万元以下的，经所在机关部门负责人审核签字后，需办公室负责人审核签字。

金额在5万元以上（包含5万元）至10万元以下的，分别经所在机关部门（院属单位）主要负责人审核签字、院法律顾问审核签字，其中院机关部门签订的合同还需办公室负责人审核签字。

金额在10万元以上（包含10万元）的，分别经所在机关部门（院属单位）主要负责人审核签字、院机关业务部门审核签字、院法律顾问审核签字、分管院领导审核签字，其中金额在50万元以上（包含50万元）的，还需法定代表人审核签字；成果转让合同、大型设备采购合同、工程类项目合同等重大重要合同的签订参照执行。

涉及两个以上院机关业务部门审核签字的，需会签。

提供合同原件1份存档。

6. 合同签订后如若有修改需要盖院合同专用章，则需重新办理批办单。
